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От составителя

В данных методических рекомендациях представлены примеры библиографического описания различных документов в соответствии с государственным стандартом 7.1–2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления», который обеспечивает эффективность поиска и использования документов всех типов и видов, устанавливает обязательный набор элементов библиографического описания, последовательность их расположения, применение предписанной пунктуации и др. 
Ниже перечислены основные стандарты на составление библиографической записи:

· ГОСТ 7.1–2003. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления (является базовым стандартом на описание).

· ГОСТ 7.80–2000. Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и правила составления.

· ГОСТ 7.82–2001. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. 
· ГОСТ Р 7.0.12–2011. Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на русском языке. Общие требования и правила.
· ГОСТ 7.11–2004. Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на иностранных европейских языках.

· ГОСТ Р 7.0.5-2008. Библиографическая ссылка Общие требования и правила.
· ГОСТ Р 7.0.11–2011. Диссертация и автореферат диссертации. Структура и правила оформления. 
Пособие состоит из трех разделов:
· Примеры библиографических записей на отдельный документ
· Примеры библиографических записей составной части документа
· Наиболее часто употребляемые сокращения слов и словосочетаний в библиографическом описании документов
Примеры библиографических записей на отдельный документ

Объектом составления библиографического описания на отдельный документ является книга, брошюра, другое разовое однотомное или многотомное издание, а также отдельный том или выпуск многотомного издания.
Составление библиографической записи на документ строится по следующей схеме:

Область заголовка Заголовок записи. Область заглавия Основное заглавие [Общее обозначение материала] = Параллельное заглавие : сведения, относящиеся к заглавию / сведения об ответственности. – Область издания. – Область специфических сведений. – Область выходных данных Место издания : Издательство, Год издания. – Область физической характеристики Объем ; размеры + сведения о сопроводительном материале. – (Область серии Заглавие серии ; номер выпуска серии). – Область примечания. – Область стандартного номера.
	Один автор
	Динов, В. Г. Звуковая картина: записки о звукорежиссуре : учеб. пособие / В. Г. Динов. – Изд. 3-е, стер. – Санкт-Петербург [и др.] : Лань : Планета музыки, 2012. – 486 с. 
Кириченко, Г. В. Оригами. Чудеса из бумаги / Г. В. Кириченко. – Санкт-Петербург : Полигон ; Москва : Астрель, 2011. – 255 с. : ил. 

Седов, Ю. Д. Всё о кроликах : энцикл. кроликовода / Ю. Д. Седов. – Ростов-на-Дону : Феникс, 2013. – 236 с. 

Литвин Т. А Основы российского права : тексты лекций / Т. А. Литвин ; Гос. мор. ун-т им. Ф. Ф. Ушакова. – 5-е изд., перераб. и доп. – Новороссийск : ГМУ , 2014. – 171 с. – Библиогр.: с. 172.


	Два автора
	Барышева, Е. Новогодние украшения и подарки своими руками: для взрослых и детей : 6+ / Елизавета Барышева, Анастасия Чесалова. – Москва : Эксмо, 2012. – 71 с., [1] л. выкроек : ил. – (Азбука рукоделия).

Балашов, А. И. Экономика : учеб. / А. И. Балашов, С. А. Тертышный. – Москва : Магистр : ИНФРА-М, 2015. – 430 с. 
Пахомова, А. В. Колористика: цветовая композиция : практикум : учеб.-метод. пособие / А. В. Пахомова, Н. В. Брызгов. – Москва : Шевчук В., 2011. – 229 с. : ил. – Библиогр.: с. 23.

Сальников, Л. П. Теория динамики численности рыб и проблема перелова : моногр. / Л. П. Сальников, А. Л. Сальников ; М-во образования и науки РФ, Астрах. гос. ун-т. – Астрахань : Астраханский ун-т, 2012. – 186 с. : ил. – Библиогр.: с. 111–137.


	Три автора
	Бачурина, Л. А. Начальная школа ИКТ и стандарты второго поколения : метод. рекомендации / Л. А. Бачурина, О. Б. Кремер, Н. В. Ярчикова. – Воронеж : Изд-во им. Е. А. Болховитинова, 2011. – 167 с. – Библиогр.: с. 165.

Гусев, А. А. Рабочая тетрадь по паразитологии : учеб.-метод. пособие / А. А. Гусев, Л. Ф. Яндовка, Д. В. Максинцев ; М-во образования и науки Рос. Федерации, Тамбов. гос. ун-т им. Г. Р. Державина. – Тамбов : Изд-во ТГУ, 2011. – 139 с.

Котова, Г. А. Микроэкономика : учеб. пособие / Г. А. Котова, Н. И. Никитина, А. А. Раквиашвили. – Москва : Сам полиграфист, 2014. – 188 с.

Константинова, Л. А. Деловая риторика : учеб. пособие / Л. А. Константинова, Е. П. Щенникова, С. А. Юрманова. – Москва : Флинта : Наука, 2013. – 302 с. – Библиогр.: с. 231–233.



	Четыре автора
	Экономическая теория: (экономика) : курс лекций / А. К. Рябчиков, А. А. Головчик, М. Ю. Егорова, Н. А. Уткина ; под общ. ред. А. А. Головчик ; М-во образования и науки Рос. Федерации, Поволж. гос. технол. ун-т. – 2-е изд., испр. и доп. – Йошкар-Ола : ПГРУ, 2014. – 327 с.

или

Экономическая теория: (экономика) : курс лекций / А. К. Рябчиков [и др.] ; под общ. ред. А. А. Головчик ; М-во образования и науки Рос. Федерации, Поволж. гос. технол. ун-т. – 2-е изд., испр. и доп. – Йошкар-Ола : ПГРУ, 2014. – 327 с.



	Пять и более авторов
	Финансы : учеб. по экономическим специальностям и направлениям подготовки / А. Ф. Арсланов, В. К. Бурлачков, Е. К. Воронкова и др. ; Рос. экон. ун-т им. Г. В. Плеханова. – 4-е изд., перераб. и доп. – Москва : Магистр : ИНФРА-М, 2015. – 332 с. 

или
Финансы : учеб. по экономическим специальностям и направлениям подготовки / А. Ф. Арсланов [и др.] ; Рос. экон. ун-т им. Г. В. Плеханова. – 4-е изд., перераб. и доп. – Москва : Магистр : ИНФРА-М, 2015. – 332 с. 


	Сборник 
	Под редакцией
Экономика сельского хозяйства : учеб. пособие для студентов высш. учеб. заведений, обучающихся по направлению «Агрономия» / под ред. Н. А. Попова. – Москва : Магистр : ИНФРА-М, 2015. – 397 с.

Технология хранения, переработки и стандартизации животноводческой продукции : учеб. / под общ. ред. В. И. Манжесова. – Санкт-Петербург : Троицкий мост, 2012. – 533 с.

С коллективным автором 

Институциональная среда «новой индустриализации» экономики России : [сб. ст.] / Ин-т экономики Рос. акад. наук ; [под ред. Е. Б. Ленчук] – Москва : ИЭ, 2014. – 263 с. : граф.

Квалификация преступлений против собственности : практикум / Санкт-Петербург. юрид. ин-т (фил.) Акад. Генерал. Прокуратуры Рос. Федерации ; авт.-сост. В. Ф. Щепельков. – Санкт-Петербург : СПбЮИ, 2012. – 48 с.

Организационно-управленческие аспекты экономического развития предприятий и регионов : сб. науч. тр. Вып. 3 / Минобрнауки России, Омский гос. техн. ун-т, каф. «Орг. и упр. наукоемкими пр-вами» ; [редкол.: В. А. Цыганков (отв. ред.) и др.] – Омск : Изд-во ОмГТУ, 2014. – 93 с.



	Многотомное издание
	Документ в целом
Новая российская энциклопедия : в 12 т. – Москва : Энциклопедия : ИНФРА-М, 2003–    . –    .
Т. 3 (2) : Бруней – Винча. – 2007. – 479 с. : ил. 
Т. 6 (1) : Дрейк – Зеленьский. – 2008. – 480 с. : ил. 
Отдельный том
Новая российская энциклопедия. В 12 т. Т. 3 (2) : Бруней – Винча. – Москва : Энциклопедия : ИНФРА-М, 2007. – 479 с. : ил.
Новая российская энциклопедия. В 12 т. Т. 6 (1) : Дрейк – Зеленьский. – Москва : Энциклопедия : ИНФРА-М, 2008. – 480 с. : ил.

***
Документ в целом
Инновационное преподавание русского языка в условиях многоязычия : сб. ст. : в 2 т. / [Рос. ун-т дружбы народов, фак. повышения квалификации преподавателей рус. яз. ; отв. ред. Н. М. Румянцева]. – Москва : РУДН, 2014. –    . –    .
Т. 1. – 2014. – 412 с.

Т. 2. – 2014. – 387 с. : ил.
***
Отдельный том
Успенский, Г. И. Собрание сочинений : в 9 т. / Глеб Успенский ; [ред. и авт. вступ. ст. О. Яцух]. – Москва : Книговек, 2010. – Т. 3 : Новые времена, новые заботы : очерки и рассказы. – 478 с.

или

Успенский, Г. И. Собрание сочинений. В 9 т. Т. 3. Новые времена, новые заботы : очерки и рассказы / Глеб Успенский ; [ред. и авт. вступ. ст. О. Яцух]. – Москва : Книговек, 2010. – 478 с.

***

Богданова, А. Н. Интеллектуальные нарушения : учеб. для студентов фак. психологии и педагогики : в 2 ч. / А. Н. Богданов, Г. Л. Андросов ; Департамент образования и молодеж. политики Ханты-Манс. авт. окр. – Сургут : СурГПУ, 2010. – Ч. 2 : Психолого-педагогические аспекты. – 169 с. – Библиогр.: с. 162–169.

или

Богданова, А. Н. Интеллектуальные нарушения : учеб. для студентов фак. психологии и педагогики. В 2 ч. Ч. 2. Психолого-педагогические аспекты / А. Н. Богданов, Г. Л. Андросов ; Департамент образования и молодеж. политики Ханты-Манс. авт. окр. – Сургут : СурГПУ, 2010. – 169 с. – Библиогр.: с. 162–169.



	Диссертация, автореферат
диссертации
	Белозеров, И. В. Религиозная политика Золотой Орды на Руси в XIII–XIV вв. : дис. … канд. ист. наук : 07.00.02 / Белозеров Иван Валентинович. – Москва, 2002. – 215 с.

Саратовский А. Л. Развитие и урожайность разноспелых сортов картофеля в зависимости от густоты и срока посадки при интенсивной и обычной агротехнологиях в лесостепи ЦЧР : дис. … канд. с.-х. наук : 06.01.01 / Саратовский Алексей Леонидович. – Воронеж, 2011. – 189 с.

Саратовский А. Л. Развитие и урожайность разноспелых сортов картофеля в зависимости от густоты и срока посадки при интенсивной и обычной агротехнологиях в лесостепи ЦЧР : автореф. дис. … канд. с.-х. наук : 06.01.01 / Саратовский Алексей Леонидович. – Воронеж, 2011. – 23 с.

Чепурнов Р. Ю. Правовые и институциональные аспекты сочетания централизма и децентрализма в организации местного самоуправления России : автореф. дис. … канд. юрид. наук : 12.00.02 / Чепурнов Роман Юрьевич. – Белгород, 2015. – 23 с.



	Депонирован-ная научная работа
	Грузина, Л. Т. Воспитание технических навыков у студентов оркестрового факультета и факультета народных инструментов консерватории на материале этюдов и упражнений в занятиях по курсу фортепиано / Л. Т. Грузина ; Новосиб. гос. консерватория. – Новосибирск, 1985. – 52 с. : нот. ил. – Библиогр.: с. 51–52. – Деп. в НИО Информкультура Гос. б-ки СССР им. В. И. Ленина 21.11.1985, № 1100.

Вопросы истории и современного состояния библиотечного дела на Дальнем Востоке : сб. ст. / Хабар. гос. ин-т культуры ; отв. за вып. : З. И. Кадынцева, А. З. Юрковецкая. – Хабаровск, 1985. – 181 с. – Библиогр.: в конце ст. – Деп. в НИО Информкультура Гос. б-ки СССР им. В. И. Ленина 17.12.1985, № 1112.
Социологическое исследование малых групп населения / В. И. Иванов [и др.] ; М-во образования Рос. Федерации, Финансовая акад. – М., 2002. – 110 с. – Библиогр.: с. 108–109. – Деп. в ВИНИТИ 13.06.2002, № 145432.


	Отчет о НИР
	Разработка алгоритмов оценивания возмущений : отчет о НИР : 06-85 / Челяб. гос. техн. ун-т ; рук. В. И. Ширяев. – Челябинск, 1998. – 28 с. – № ГР 1980002433. – Инв. № 2980002173
***

Исследование и разработка новых средств удаления обмотки статора асинхронных двигателей : отчет о НИР (заключ.) : 202-86 / Кузбас. политехн. ин-т ; рук. Разгильдеев Г. И. ; исполн. : Рудометов Н. А. [и др.]. – Кемерово, 1989. – 21 с. – Библиогр.: с. 20–21. – № ГР 01860044724. – Инв. № 02890016216. 

или
Исследование и разработка новых средств удаления обмотки статора асинхронных двигателей : отчет о НИР (заключ.) : 202-86 / Кузбас. политехн. ин-т ; рук. Разгильдеев Г. И. – Кемерово, 1989. – 21 с. – Исполн. : Рудометов Н. А., Масарский В. И., Климчук В. Н. [и др.]. – Библиогр.: с. 20–21. – № ГР 01860044724. – Инв. № 02890016216.

	Стандарт
	Отдельный стандарт
ГОСТ Р 7.0.12–2011. Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на русском языке. Общие требования и правила / Федер. агентство по техн. регулированию и метрологии – Введ. 2012-09-01. – Москва : Стандартинформ, 2012. – III, 23, [1] с. – (Национальный стандарт Российской Федерации) (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).

или

Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на русском языке. Общие требования и правила / Федер. агентство по техн. регулированию и метрологии : ГОСТ Р 7.0.12–2011. – Введ. 2012-09-01. – Москва : Стандартинформ, 2012. – III, 23, [1] с. – (Национальный стандарт Российской Федерации) (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).

***
ГОСТ Р Р ИСО 24503–2013. Эргономическое проектирование. Тактильные точки и штрихи на потребительских товарах / Федер. агентство по техн. регулированию и метрологии. – Введ. 2014-12-01. – Москва : Стандартинформ, 2014. – III, 4 с. – (Национальный стандарт Российской Федерации).

или
Эргономическое проектирование. Тактильные точки и штрихи на потребительских товарах : ГОСТ Р Р ИСО 24503–2013 / Федер. агентство по техн. регулированию и метрологии. – Введ. 2014-12-01. – Москва : Стандартинформ, 2014. – III, 4 с. – (Национальный стандарт Российской Федерации).

Сборник стандартов
Правила учета электрической энергии : (сборник основных нормативно-технических док., действующих в области учета электроэнергии). – Москва : Госэнергонадзор России : Энергосервис, 2002. – 366 с.


	Нормы
	Сборник сметных норм затрат на строительство временных зданий и сооружений при производстве ремонтно-строительных работ : ГСНр-81-05-01-2001 / Госстрой России. – Принят 07.05.2001 № 46 ; введ. 15.05.2001. – Москва, 2001. – 17 с.

Нормы технологического проектирования угольных и сланцевых шахт. Разд. Главный участковый водоотлив : ВНТП 24-81 / Минуглепром СССР. – Введ. 01.01.1982 ; взамен разд. 37.00 ОН и НТП изд. 1973. – Москва, 1981. – 25 с.
Строительные нормы и правила Российской Федерации. Доступность зданий и сооружений для маломобильных групп населения : СНиП 35-01-2001 : утв. 01.09.2001 ; введ. 01.09.2001. – Москва : Книга сервис, 2002. – 32 с.



	Патент
	Пат. 2209900 Российская Федерация, МПК7 Е 04 С 2/26, 2/38, Е 04 В 5/00. Комплексная двускатная плита покрытия коробчатого сечения / Ямлеев У. А., Кудряшова Р. А., Кострижкин С. Ю. ; заявитель патентообладатель Ульян. гос. техн. ун-т. – № 2002111993/03 ; заявл. 06.05.2002 ; опубл. 10.08.2003, Бюл. № 22 (III ч.). – 3 с.
или

Комплексная двускатная плита покрытия коробчатого сечения : пат. 2209900 Рос. Федерация : МПК7 Е 04 С 2/26, 2/38, Е 04 В 5/00 / Ямлеев У. А. , Кудряшова Р. А., Кострижкин С. Ю. ; заявитель патентообладатель Ульян. гос. техн. ун-т. – № 2002111993/03 ; заявл. 06.05.2002 ; опубл. 10.08.2003, Бюл. № 22 (III ч.). – 3 с.

***

Заявка 54161681 Япония, МКИ2 В 29 Д 23/18. Способ изготовления гибких трубок / Йосиаки Ипаба. – № 53-69874 ; заявл. 12.06.1978 ; опубл. 21.12.1979, Бюл. № 34. – 4 с. 

или

Способ изготовления гибких трубок : заявка 54161681 Япония : МКИ2  В 29 Д 23/18 / Йосиаки Ипаба. – № 53-69874 ; заявл. 12.06.1978 ; опубл. 21.12.1979, Бюл. № 34. – 4 с. 

***

А. с. 1007970 СССР, МКИ3 В 25 J 5/00. Устройство для захвата деталей / В. С. Ваулин, В. Г. Кемайкин (СССР). – № 3360585/24-08 ; заявл. 23.11.1981 ; опубл. 30.03.1983, Бюл. № 12. – 3 с.

или

Устройство для захвата деталей : а. с. 1007970 СССР : МКИ3 В 25 J 5/00 / В. С. Ваулин, В. Г. Кемайкин (СССР). – № 3360585/24-08 ; заявл. 23.11.1981 ; опубл. 30.03.1983, Бюл. № 12. – 3 с.


	Промышлен-ный каталог
	Пластмассы: назначение, эксплуатационные характеристики, способы переработки рецептуры : каталог. – Москва : [б. и.], 1994. – 82 с.
Технические средства контроля загрязнения окружающей среды : номенклатур. каталог / ЦНИИТЭИприборостроения. – Москва, 1984. – 103 с.

	Типовой проект
	Отстойники канализационные, радикальные, вторичные из сборного железобетона диаметром 50 м : типовой проект 902-2-380.1984. – Москва, 1984. – 39 л .

	Прейскурант
	Прейскурант № 26-06-19. Оптовые цены на ремонт и модернизацию основного и вспомогательного энергетического оборудования : утв. М-вом энергетики и электрификации СССР 05.10.1985 ; ввод. 01.01.1986. – Москва : [б. и.], 1985. – 68 с.
Прейскурант № 07-05. Оптовые цены на лесопродукцию пропитанную : утв. 25.06.1980 ; ввод. 01.01.1982. – Москва : Прейскурантиздат, 1980. – 17 с.



	Правила
	Правила безопасности при обслуживании гидротехнических сооружений и гидромеханического оборудования энергосберегающих организаций : РД 153-34.0-03.205-2001 : утв. М-вом энергетики Рос. Федерации 13.04.2001. – Москва : ЭНАС, 2001. – 158 с.

Правила по охране труда в масложировой промышленности : ПОТ РО 012-2003 : утв. М-вом сел. хоз-ва Рос. Федерации. – Москва : ФГУП ВО Минсельхоза России, 2003. – 22 с.


	Архивный документ
	Установление жалования законочитателям новых начальных училищ [Рукопись] // ГАИО. – Ф. 70. – Оп. 3. – Д. 4445. – 2 л.
Государственный архив Тульской области. – Ф. 90. – Оп. 1. – Д. 621 (Канцелярия тульского губернатора). – 31 л.


	Документ с указанием нескольких мест издания


	Волатильность экономической теории: новая модель российской экономики / [В. И. Гришин, Г. П. Журавлева, В. В. Смагина, В. М. Юрьев] ; Тамб. регион. отд-ние Вольного экон. о-ва России [и др.]. – Москва ; Тамбов : Бизнес-Наука-Общество, 2011. – 533 с.

Маслоу, А. Г. Мотивация и личность : [пер. с англ.] / А. Г. Маслоу. – Санкт-Петербург [и др.] : Питер : Мир книг, 2011. – 351 с. 

Ягер, Д. Заставьте офис работать на вас!: как добиться комфорта, легкости и эффективности на своем рабочем месте / Джен Ягер ; пер. с англ. А. В. Лисовского. – Москва ; Берлин : Инфотропик Медиа, 2012. – 185 с. : ил. 


	Документ с указанием нескольких издательств 


	Гуричева, Е. А. Тигр и другие дикие кошки / Е. А. Гуричева. – Москва : Росмен : Росмэн-Пресс, 2012. – 29 с. : ил. 
Россия в XXI веке: итоги, вызовы, перспективы : II междунар. науч.-практ. конф. (Москва, 18 июня 2012) : [материалы / науч. ред. Колмаков В. В.]. – Москва : Ин-т экономики и предпринимательства ; Тюмень : Ист Консалтинг, 2012. – 354 с.

	Документ без указания места

издания
	Празднование Тысячелетия Крещения Руси русской эмиграцией в Западной Европе : 988–1988. – [Б. м.] : Изд. запад. ком. ознаменования Тысячелетия Крещения Руси, 1989. – 128 с.


	Документ без указания издательства
	Сангибалов, А. В. Культура яблони на Северном Кавказе / А. В. Сангибалов. – Нальчик : [б. и], 2012. – 213 с. – Библиогр.: с. 199–213.


	Продолжаю-щееся издание


	Газета
Автошкола : обществ.-полит. газ. автомобил. шк. России / учредитель компания «Автополюс-плюс». – 2004–    . – Москва, 2004 –    . – 8 п. – Ежемес.

Зеркало информ : газ. для вашей семьи : обл. еженедельник / учредитель Изд-во «Доброта». – 2005, 3 марта –     . – Саратов, 2005–    . – 24 п.

Журнал
Духовность. Вера. Возрождение : обществ.-полит. журн. / учредитель Межрегион. полит. обществ. движение «Духовность. Вера. Возрождение». – 2004–    . – Москва, 2004–    . 

2004, № 1–2.
Новая библиотека : ежемес. проф. журн. / учредитель ООО Красносел. агентство  «Союзпечать». – 2000–    . – Москва, 2005–    . – Ежемес. – Загл.: до 2005 АиФ. Новая библиотека.

Бюллетень
Бюллетень Волгоградской областной Думы. – Волгоград, 2002–    .

Вып. 4 : май 2002. – 80 с. + прил. (1 л.).
Сборник 

Археологические вести : ежегодник / [редкол.: Е. Н. Носов (отв. ред.) и др.] ; РАН, Ин-т истории матер. культуры. – Санкт-Петербург : Дмитрий Буланин, 1992–    .

№ 11. – 2004. – 443 с. : ил.

или
Археологические вести : ежегодник / [редкол.: Е. Н. Носов (отв. ред.) и др.] ; РАН, Ин-т истории матер. культуры. – Санкт-Петербург : Дмитрий Буланин, 1992. – № 11. – 2004. – 443 с. : ил.


	Изоиздание
	От первого салюта до великой Победы: победители в рисунках детей [Изоматериал] / Орл дет. шк. изобраз. искусств и народ. ремесел. – Орел : Новое время, 2011. – 12 рис.
Рисунки русских писателей [Изоматериал] : комплект из 16 открыток / Гос. Рус. музей ; авт.-сост. Н. Марченко, Т. Шипова. – Москва : Изобразительное искусство, 1987. – 1 обл. (16 отд. л.) : цв. офсет.

Картины по русской истории [Изоматериал] : из изд. И. Кнебеля (Москва, 1908–1913) : [комплект репрод.] / сост., авт. вступ. ст. Л. И. Юниверг ; авт. аннот. А. П. Богданов. – Москва : Изобразительное искусство, 1989. – 1 папка (32 отд. л.) : цв. офсет ; 40х32 см.

Васнецов, В. М. Песнь о вещем Олеге. Былины. Сказки [Изоматериал] : [комплект открыток] / худ. В. М. Васнецов ; авт. вступ. ст. Н. А. Ярославцева. – Москва : Изобразительное искусство, 1988. – 1 обл. (16 отд. л.), цв. офсет ; 15х11 см.



	Нотное издание


	Чайковский, П. И. Избранные пьесы [Ноты] : для фортепиано / Петр Ильич Чайковский ; [сост. И. Б. Благодатов] – Москва : Музыка, 1979. – 46 с.

Аренский, А. С. Фантазия на темы Рябинина [Ноты] = Fantasia on the themes of Ryabinin : ор. 48 : для фортепиано с оркестром / Антон Степанович Аренский. – Партитура. – Москва : Музыка, 1981. – 48 с.

Венявский, Г. Концерт № 2 для скрипки с оркестром [Ноты] : [ор. 22] / Генрик Венявский. – Москва : Музыка, 1988. – 47 с. + прил.: Партия скрипки. 16 с.

Пьесы советских композиторов [Ноты]. Вып. 10 : для фортепиано / ред.-сост. Туркины. – Москва : Советский композитор, 1989. – 118 с. 


	Картографии-ческое издание


	Атлас мира [Карты] : [наиболее полное современ. картограф. малоформат. изд. / сост. и подгот. к изд. произв. картосоставит. об-нием «Картография» ; гл. ред. Г. В. Поздняк]. – Москва : Картография : Оникс, 2008. – 288 с. : ил.
Стил, Ф. Атлас мира для школьников / Ф. Стил. – Москва : Олма-пресс, 2002. – 93 с. : карты.

Европа. Государства Европы [Карты] : [физ. карта] / сост. и подгот. к печати ПКО «Картография» в 1985 ; ст. ред. Л. Н. Колосова ; ред. Н. А. Дубовой. – Испр. в 2000 г. – 1 : 5000 000, 50 км. в 1 см. ; пр-ция норм. кон. равнопром. – Москва : Роскартография, 2000. – 1 к. : цв., табл.



	Аудиоиздание

 
	Традиционная музыка русского Поозерья [Звукозапись]. Вып. 1 : (по материалам экспедиций 1971–1992 гг.) / сост. Е. Разумовская ; реставратор полевых записей С. С. Важов. – Санкт-Петербург : Композитор : KDK Records, 1998. – 1 мк. : стерео.

Моцарт, В. А. Концерты [Звукозапись] : альбом № 1 / Вольфганг Амадей Моцарт ; исполн. Вероника Резниковская, ф-п. – Апрелевка : Aprelevka sound production, 1997. – 1 мк. : стерео.

Ойстрах Д. Бетховен, Годар, Шоссон [Звукозапись] = Bethoven, Godard, Chausson / исполн. Давид Ойстрах, скрипка ; дирижер Кирилл Кондрашин ; Гос. симфон. оркестр СССР. – Записи 1947, 1948 гг. / реставратор Т. Бадеян ; ред. П. Грюнберг. – Москва : AAD : Грамзапись, 1995.– 1 электрон. опт. диск (CD-ROM).


	Видеоиздание


	Императрица Екатерина Великая [Видеозапись] / Студия «Кварт». – Москва : Кварт, [2002?]. – 1 вк. (39 мин).

Собачье сердце: по повести М. А. Булгакова [Видеозапись] : 2 серии / авт. сценария Н. Бортко ; реж.-пост. В. Бортко ; опер.-пост. Ю. Шайгарданов ; худ.-пост. В. Светозаров ; комп. В. Дашкевич ; текст песен Ю. Кима ; в ролях : Е. Евстигнеев, Б. Плотников, В. Толоконников, Н. Русланова, Р. Карцев и др. ; Гостелерадио СССР, Ленфильм. – Москва : Крупный план, 1997. – 1 вк. (131 мин.). 


	Электронный ресурс


	CD-ROM
Российский статистический ежегодник: 2011 [Электронный ресурс]. – Электрон. текст. дан. – Москва : Статистика России, 2011. – 1 электрон. опт. диск. (CD-ROM).
Таганцев, Н. С. Русское уголовное право [Электронный ресурс] : тексты, коммент., ил. / Н. С. Таганцев. – Электрон. текст. дан. – Москва : Адепт, 2003. – 1 электрон. опт. диск. (CD-ROM). – (Библиотека юриста) (Электронная книга).
Internet шаг за шагом [Электронный ресурс] : [интерактив. учеб]. – Электрон. дан. и прогр. – Санкт-Петербург : ПитерКом, 1997.– 1 электрон. опт. диск. (CD-ROM) + прил. (127 с.).
Дискета
Реклама и PR, 1874–2000 [Электронный ресурс] : список лит. / Рос. гос. б-ка, Центр информ. технологий. – Москва. : РГБ, 2000. – Дискета.
Ресурс Интернет
Продовольственная и сельскохозяйственная организация Объединённых Наций (ФАО) [Электронный ресурс] : [сайт]. – Режим доступа: http://www.fao.org/index_ru.htm. – Дата обращения: 06.02.2015.
Президент России [Электронный ресурс] : сайт / Администрация Президента РФ. – Москва, 2000–    . – Режим доступа: http://www.kremlin.ru. – Дата обращения: 25.11.2015.


	Документ на иностранном языке
	Lampert, H. Die. Wirtschafts-und Sozialordnung der Bundesrepublik Deutschland im Rahmen der Europaischen Union / H. Lampert. – Munchen : OLZOG, 2007. – 455 s.

Mohhamed, A. A. Burden sharing at the IMF / A. A. Mohhamed. – N.Y. ; Geneva : UN, 2004. – 117 p.

Esanov, A. A preliminary evaluation of monetary policy rules for Russia / A. Esanov, Chr. Merkl, de Souza L. Vinhas. – Kiel : Kiel Inst. for world economics, 2004. – 260 p.
Sokio-economic status and living arrangements of older persons in Lithuania / Econ. commiss. For Europe ; prep. in coop. with S. Mikulioniene, V. Stankuniene. – N.Y. ; Geneva : UN, 2003. – 121 p. – Bibliogr.: p. 51–52.


Примеры библиографических записей составной части документа
Библиографическое описание составной части документа (статьи, главы, раздела, параграфа и др.) принято называть аналитическим описанием.

Составление аналитической библиографической записи строится по следующей схеме:

Сведения  о составной части документа // Сведения об идентифицирующем документе. – Сведения о местоположении составной части в документе. – Примечания.

	Статья из собрания сочинений
	Пушкин, А. С. Черная шаль / А. С. Пушкин // Собр. соч. : в 17 т. / А. С. Пушкин. – Москва, 1994. – Т. 2. – С. 138–139.

или
Пушкин, А. С. Черная шаль // Собр. соч. : в 17 т. / А. С. Пушкин. – Москва, 1994. – Т. 2. – С. 138–139.



	Статья из энциклопедии, словаря


	Делоне, Н. Механизм / Н. Делоне // Энциклопедический словарь. – Репр. воспроизведение изд., 1890–1907 гг. / Акционер. изд. о-во Ф. А. Брокгауз – И. А. Ефрон. – Ярославль, 1991. – Т. 37. – С. 212–216.

Ткаченко, А. А. Классификация / А. А. Ткаченко // Большая Российская энциклопедия. – Москва, 2009. – Т. 14. – С. 224.
Блок, А. Л. [Автобиография] / А. Л. Блок // Критико-биографический словарь русских писателей и ученых (от начала русской образованности до наших дней) / С. А. Венгеров. – СПб., 1892 – Т. III – С. 396–403.

или

Блок, А. Л. [Автобиография] // Критико-биографический словарь русских писателей и ученых / С. А. Венгеров. – СПб., 1892. – Т. III. – С. 396–403.

	Статья из газеты


	Журавлев, Д. Профсоюзные взносы / Денис Журавлев // Солидарность. – 2013. – 11–18 сент. (№ 33). – С. 13.

Рубина, Д. И. «Не люблю любое собрание» : [беседа с писательницей Диной Рубиной / записала А. Скорондаева] // Рос. газ. – 2013. – 3 окт. – С. 9.

Григорьев, Л. Как собрать инвестиционный пакет / Леонид Григорьев, Евсей Гурвич // Рос. газ. – 2005. – 24 мая. – Прил. : с. 1, 7. – (Росийская бизнес-газета ; № 15).


	Статья из журнала


	Труфанова, Е. О. Социальные роли учёного от «эскаписта» до «менеджера» / Е. О. Труфанова, А. Ф Яковлева // Вопросы философии. – 2015. – № 3. – С. 72–82.

Галушкин, Н. Е. Исследование причин теплового разгона в герметичных никель-кадмиевых аккумуляторах / Н. Е. Галушкин, Н. Н. Язвинская, Д. Н. Галушкин // Электрохимическая энергетика. – 2012. – Т. 12, № 4. – С. 208–211. – Библиогр.: с. 211. 
Проектирование версий индивидуальной образовательной траектории / сост. Л. В. Якимова // Психолого-педагогический журн. – 2005. – № 2. – С. 24–31.


	Статья из продолжаю-щегося издания
	Классицизм в деревянной архитектуре г. Томска / К. А. Куртуков, М. В. Савельев, Ю. Е. Крюкова, Н. В. Шагов // Вестник Томского государственного архитектурно-строительного университета. – 2013. – № 2. – С. 106–120. – Библиогр.: с. 119–120.

или
Классицизм в деревянной архитектуре г. Томска / К. А. Куртуков [и др.] // Вестник Томского государственного архитектурно-строительного ун-та. – 2013. – № 2. – С. 106–120. – Библиогр.: с. 119–120. 

***
Родионова, Е. В. Об иных видах административного производства / Е. В. Родионова // Вестник Самарской гуманитарной академии. – Самара, 2013. – № 2 (14). – С. 61–68.

Гольдман, В. И. Геодезический мониторинг объектов и сооружений подъездного железнодорожного пути Чара-Чина / В. И. Гольдман // Труды / Науч.-исслед. ин-т трансп. стр-ва. – 2002. – Вып. 214. – С. 38–46.

Легман, Ж. П. Динамика развития новых рынков в условиях глобализации / Ж. П. Легман, Г. Н. Гузеев // Сборник научных трудов / Новосиб. техн. ун-т. – 2002. – № 3. – С. 123–127.


	Статья из материалов конференций
	Шиверских, М. Р. Инновационные организационные подходы к деловому образованию / М. Р. Шиверских // Бизнес-образование для новой экономики: возможности и решения : материалы науч. конф. (28–30 авг. 2000, Иркутск). – Иркутск, 2000. – С. 18–19.


	Беседа, интервью
	Тихомиров, С. С «Кодексом» можно смело браться за дело / С. Тихомиров ; бесед. Е. Малинин // Экономика и жизнь. – 2004. – Янв. (№ 4). – С. 6.



	Рецензия
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Наиболее часто употребляемые сокращения слов и словосочетаний в библиографическом описании документов

1.В наименовании издательств:

Высшая школа – Высш. шк. 

Юридическая литература – Юрид. лит.

Издательство Академии Наук СССР – Изд-во АН СССР

Издательство политической литературы – Политиздат

Издательство «Наука» – Наука 

Издательство «Лабиринт» – Лабиринт 

Восточно-Сибирское книжное издательство – Вост.-Сиб. кн. изд-во
2. В области физической характеристики:
страница – с.
столбец – стб.
лист – л.
портрет – портр.
фото – фот.
Примеры: (150 с : ил.)       (120 с, 6 л. портр. : ил.)      ( 12 с, 2 с. ил.).
3. В продолжающихся и сериальных изданиях:
Труды – Тр.
Известия – Изв.
Ученые записки – Учен. зап.
Серия – Сер.
Том – Т.
Часть – Ч.
Выпуск – Вып.
В отдельных случаях, когда в список литературы включены десятки статей из одного журнала, допустимо применять буквенные сокращения – аббревиатуры. В этом случае следует прилагать список принятых сокращений: 

Рынок ценных бумаг – РЦБ
Мировая экономика и международные отношения – МЭМО 

Вопросы истории – ВИ.
4.В названии месяцев:

Январь – янв.                         Сентябрь – сент.

Февраль – февр.                     Октябрь – окт.
Апрель – апр.                           Ноябрь – нояб.
Август – авг.                            Декабрь – дек.

5.Прилагательные и причастия, оканчивающиеся на:
– авский
– ельский
– кий
– адский
– енный
– ний

– ажный
– енский
– ный

– азский
– ентальный
– ованный
– айский
– ерский
– овский
– альный
– еский
– одский
– альский
– иальный
– ольский
– анный
– ийский
– ский
– анский
– инский
– ской
– арский
– ионный
– ческий,
– атский
– ирский
– ейский
– ительный

– ельный
– ический

сокращают отсечением этой части слова.
6.Особые случаи сокращения слов и словосочетаний, часто встречающихся в библиографической записи:

	Автореферат – автореф.
	Государственный – гос.

	Академия – акад.
	График – граф.

	Английский – англ.
	Депонированный – деп.

	Аннотация – аннот.
	Дискуссия – дискус.

	Архив – арх.
	Диссертация – дис.

	Ассоциация – ассоц.
	Добавление – доб.

	Библиография – библиогр.
	Доклад – докл.

	Библиотека – б-ка
	Доктор – д-р

	Библиотечный – библ.
	Документ – док.

	Биография – биогр.
	Дополнение – доп.

	Бюллетень – бюл.
	Ежедневный – ежедн.

	Введение – введ.
	Железнодорожный – ж.-д.

	Вестник – вестн.
	Журнал – журн.

	Вопросы – вопр.
	Заглавие – загл.

	Вспомогательный – вспом.
	Записки – зап.

	Вступление – вступ.
	Известия – изв.

	Газета – газ.
	Издание – изд.

	Глава – гл.
	Издательство – изд-во

	Город – г.
	Изложение – излож.

	Городской – гор.
	Иллюстрация – ил.

	Имени – им.
	Оттиск – отт.

	Институт – ин-т
	Оформление – оформ.

	Информационный – информ.
	Педагогический – пед.

	Исследование – исслед.
	Перевод – пер.

	Исторический – ист.
	Переиздание – переизд.

	Кандидат – канд.
	Подзаголовок – подзаг.

	Карта – к.
	Полный – полн.

	Каталог – кат.
	Портрет – портр.

	Кафедра – каф.
	Посвящение – посвящ.

	Книга – кн.
	Послесловие – послесл.

	Комиссия – комис.
	Предисловие – предисл.

	Комитет – ком.
	Предметный – предм.

	Комментарий – коммент.
	Председатель – пред.

	Конгресс – конгр.
	Приложение – прил.

	Конференция – конф.
	Примечание – примеч.

	Кооперация – кооп.
	Продолжение – продолж.

	Копия – коп.
	Производственный – произв.

	Корреспондент – кор.
	Производство – пр-во

	Краевой – краев.
	Промышленность – пром-сть

	Лаборатория – лаб.
	Промышленный – пром.

	Литература – лит.
	Профессиональный – проф.

	Литография – литогр.
	Профессор – проф.

	Математический – мат.
	Публикация – публ.

	Медицинский – мед.
	Раздел – разд.

	Механический – мех.
	Район – р-н

	Микрокарта – мк.
	Районный – район.

	Микрофильм – мф.
	Редактор – ред.

	Министерство – м-во
	Редколлегия – редкол.

	Младший – мл.
	Резюме – рез.

	Монография – моногр.
	Рекомендательный – рек.

	Название – назв.
	Республика – респ.

	Народный – нар.
	Ретроспективный – ретросп.

	Научный – науч.
	Реферат – реф.

	Национальный – нац.
	Реферативный журнал – реф. журн.

	Немецкий – нем.
	Рецензия – рец.

	Областной – обл.
	Рисунок – рис.

	Область – обл.
	Руководитель – рук.

	Обложка – обл.
	Руководство – рук.

	Общество – о-во
	Рукопись – рукоп.

	Общий – общ.
	Сборник – сб.

	Объединение – об-ние
	Сельскохозяйственный – с.-х.

	Объединенный – объед.
	Серия – сер.

	Оглавление – огл.
	Сессия – сес.

	Округ – окр.
	Симпозиум – симп.

	Опубликованный – опубл.
	Систематический – сист.

	Организация – орг.
	Следующий – след.

	Ответственный – отв.
	Словарь – слов.

	Отдел – отд.
	Смотри – см.

	Отделение – отд-ние
	Собрание – собр.

	Отпечатанный – отпеч.
	Совещание – совещ.

	Содержание – содерж.
	Управление – упр.

	Сокращение – сокр.
	Утверждение – утв.

	Сообщение – сообщ.
	Учебник – учеб.

	Составление – сост.
	Факсимиле – факс.

	Составитель – сост.
	Факультет – фак.

	Сочинение – соч.
	Физический – физ.

	Справочник – справ.
	Филиал – фил.

	Статистический – стат.
	Философский – филос.

	Статья – ст.
	Фрагмент – фрагм.

	Степень – степ.
	Французский – фр.

	Стереотипный – стер.
	Химический – хим.

	Строительный – строит.
	Хозяйственный – хоз.

	Строительство – стр-во
	Хозяйство – хоз-во

	Таблица – табл.
	Художник – худож.

	Тезисы – тез.
	Цветной – цв.

	Типография – тип.
	Чертеж – черт.

	Титульный лист – тит. л.
	Член – чл.

	Транспорт – трансп.
	Школа – шк.

	Труды – тр.
	Экземпляр – экз.

	Указатель – указ.
	Энциклопедия – энцикл.

	Университет – ун-т
	Язык – яз.

	Университетский – унив.
	Японский – яп.
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